B) DOKUMEN ARAHAN PEMBAYARAN

1. TATACARA SEMAKAN ARAHAN PEMBAYARAN DENGAN PESANAN

KERAJAAN

l.  Klik pada Modul Pengurusan Arahan Pembayaran.

Il.  Pilih Sub Modul Arahan Pembayaran Dengan Pesanan Kerajaan.
[ll.  Klik pada Menu Status Dokumen.
V. Kunci masuk tempoh masa laporan yang Dijana.

(Cth: 01.09.2025 — 30.09.2025)
V.  Klik Cari.
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Senarai Arahan Pembayaran akan dipaparkan seperti berikut:
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Contoh Senarai Arahan Pembayaran

Klik Display Filter Row E

Kunci masuk status dokumen 00,10,20,22,30,32,42 ( untuk menyemak senarai
dokumen yang masih belum selesai).
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*Nota: Status dokumen selesai adalah 80 dan 74 (batal).



2. TATACARA SEMAKAN ARAHAN PEMBAYARAN TANPA PESANAN
KERAJAAN

I.  Klik pada Modul Pengurusan Arahan Pembayaran.
lI.  Pilih Sub Modul Arahan Pembayaran Tanpa Pesanan Kerajaan.
IIl.  Klik pada Menu Status Dokumen.

IV.  Klik Arahan Pembayaran.

V. Kunci masuk tempoh masa laporan yang hendak Dijana.
(Cth: 01.09.2025 - 30.09.2025)

VI.  Klik Senarai.
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Contoh Senarai Arahan Pembayaran



Klik Display Filter Row

Kunci masuk status dokumen 00,10,20,22,30,32,42 (untuk menyemak senarai
dokumen yang masih belum selesai).
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TINDAKAN PEMANTAUAN OLEH PTJ :

1. Pastikan semua Arahan Pembayaran Dengan Pesanan Kerajaan dan Tanpa
Pesanan Kerajaan diselesaikan (Status 80) atau dibatal (Status 74) pada setiap
hujung bulan.

2. PTJ perlu mengambil tindakan segera ke atas dokumen yang masih belum
selesai iaitu dokumen dengan status 00, 10,20,22,30,32,42.

3. Batal dokumen Arahan Pembayaran Dengan Pesanan Kerajaan dan Tanpa
Pesanan Kerajaan yang tidak lagi diperlukan. Jangan biarkan status dokumen
tergantung di dalam iGFMAS (tidak selesai).

4. Pastikan aduan dibuat melalui iGFMAS Service Desk sekiranya terdapat isu
berkaitan sistem seperti status dokumen tidak berubah atau dokumen tiada
pada senarai tugas pegawai dan lain-lain bagi membolehkan pihak teknikal
iIGFMAS membuat tindakan penyelesaian ke atas isu yang dihadapi.



