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YBhg. Tan Sri Datuk Sri/ Datuk/ Dato' Tuan/Puan

PEMAKLUMAN PEMAKAIAN JADUAL PELUPUSAN REKOD KEWANGAN DAN
PERAKAUNAN 2023

Sukacita dimaklumkan bahawa Jawatankuasa Penyediaan Jadual Pelupusan Rekod
Kewangan dan Perakaunan, Arkib Negara Malaysia telah selesai menyediakan dan mencetak
buku Jadual Pelupusan Rekod Kewangan dan Perakaunan 2023 yang akan digunapakai bagi
tujuan pelupusan rekod-rekod kewangan dan perakaunan di kementerian,jabatan serta
agensi yang terikat dengan Arahan Perbendaharaan (Pindaan 2023).

2. Jadual Pelupusan Rekod Kewangan dan Perakaunan Edisi 2023 ini disediakan bagi
tujuan menambahbaik kandungan, tempoh pemusnahan dan tindakan pelupusan yang
selaras dengan Arahan Perbendaharaan (Pindaan 2023.

3. Untuk pengetahuan YBhg. Tan Sri Datuk Sri/ Datuk/ Dato’ Tuan/Puan, tarikh
kuatkuasa pemakaian Jadual Pelupusan Rekod Kewangan dan Perakaunan 2023 ini adalah
SERTA MERTA dan dengan ini penggunaan buku Jadual Pelupusan Rekod Kewangan dan
Perakaunan edisi 2008 adalah terbatal. Sehubungan itu, pejabat awam hendaklah
melaksanakan tindakan pelupusan bagi rekod kewangan dan perakaunan yang telah
mencapai tempoh simpanan yang telah ditetapkan dengan merujuk pada Jadual Pelupusan
Rekod Kewangan dan Perakauan 2023.

4, YBhg. Tan Sri Datuk Srif Datuk/ Dato' Tuan/Puan, boleh merujuk kepada Jadual
Pelupusan Rekod Kewangan Dan Perakaunan daripada laman sesawang Arkib Negara
Malaysia (www.arkib.gov.my) dan rujuk carta aliran permohonan pelupusan Arkib
(Lampiran 1).
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LAMPIRAN 1

CARTA ALIR PERMOHONAN PELUPUSAN BERDASARKAN
JADUAL PELUPUSAN REKOD KEWANGAN DAN PERAKAUNAN

Kenatpasti dan asingkan Rekod Kewangan & Perakaunan yang telah tamat
tindakan dan tetah memenuyhi termnpoh simpanan dalam [PR

Kewangan dan Perakaunan
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PEMUSNAHAN
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Hantar borang beserta surat

irngan kepada:

1. Audit Negara/ Audit Negern

2. Akauntan Negara/ Akauntan
Negeri/ Bendahar Neger 2
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Hantar borang beserta surat
inngan kepada;

Audit Negara/ Audit Negeri
SPRM (jika berkaztan)

3. SPRM {jika berkaitan)

. J
Terima surat kebenaran daripada
Audit  Negara/ Augit Negeri, Terima surat kebenaran daripada
Akauntan  Negara/ Akauntan Audit  Negara/ Audit Negert &
Megeri/ Bendahan Negen & SPRM fjika berkaitan)
SPRM {jika berkaitan) )

Majukan salinan surat kebenaran, borang beserta surat irfngan
ke Arkib Negara/ Arkib Megara Negeri untuk kelulusan muktamad

J

Terima surat kelulusan pemusnahan darpada
Arish Negara/ Arkib Negara Negeri

T
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KEBENARAN MUSNAH
Laksanakan pemusnahan dalam tempoh 3 bulan

(lka tidak dapat ditakukan dalam tempoh di atas
perlu mohon pelamutan temnpoh daripada Arkip
Negara/ Arkib Negara Negeri)
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Susun ikut Tajuk Siri
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Isi borang Askib 11/08
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Hantar 2 salinan  borang
beserta surat iringan ke Arkib
Negara/ Arkib Negara Negeri
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Terima  sural  kebenaran
pemindahan  danpada  Arkib
Negara/ Arkib Negara Negeri
datam ternaah 14 hari bekerja

h

KEBENARAN PINDAH
»  Hubungi Pusat Rekod Arkib Negara/ Arkib
Negara Negeri bagi penetapan  tarikh
pemindahan rekod
» Llaksanakan pemindahan dalam tempoh 3
bidan (Sertakan borang Arkih 11/08 bersama
rekod)

{lika tidak dapat dilakukan dalam tempoh di atas
perly mohon pelanjutan tempoh darnipada Arkib
Negara/ Arkib Negara Negeri)

x

(Kumpulan‘i

Hantar borang penentusahan {Kewangan-Arkib
13/08) ke Arkib Negara/ Arkib Negara Negeri,
Akauntan Negara/ Akauntan Negeri. dan Audit
Negara/ Audit Negeri dalam tempan 1 bulan dari
tarikh pemusnahan

Kumpulan 2

Hantar borang penentusahan {Kewangan-Arkin
13/08) ke Arkib Negara/ Arkib Negara Negen
dan Audit Negara/ Audit Neger! dalam tempoh 1
butan dari tarith pemusnahan
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