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MANUAL PELARASAN CEK TERBATAL / EFT DITOLAK YANG MELEBIHI 
TEMPOH ENAM (6) TAHUN KE AKAUN HASIL KERAJAAN PERSEKUTUAN  
 
1.0   OBJEKTIF 

Objektif penyediaan Baucar Jurnal KJ (Jurnal Biasa Pelarasan jenis KJ) ini adalah untuk 
melaraskan transaksi Cek Terbatal / EFT Ditolak yang tidak dituntut melebihi tempoh enam (6) 
tahun dari tarikh Cek Terbatal / EFT Ditolak. Perkara ini selaras dengan ketetapan pada Para 
2.1.5 dan 3.1.5 di Lampiran G, Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia (SPANM) Bil. 
5/2023 ke Akaun Hasil Kerajaan Persekutuan. 

 
2.0 SKOP 

Skop bagi proses kerja ini melibatkan tindakan Pusat Tanggungjawab (PTJ) yang perlu 
mengenal pasti scenario Cek Terbatal / EFT Ditolak serta kod akaun yang terlibat untuk 
membuat pelarasan menggunakan Baucar Jurnal KJ adalah seperti berikut:-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3.0     TATACARA PENYEDIAAN BAUCAR JURNAL KJ 
Tatacara untuk menyediakan Baucar Jurnal KJ ini oleh pegawai yang mempunyai peranan 
sebagai Penyedia di dalam portal iGFMAS adalah seperti berikut: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SENARIO PERIHAL CATATAN PADA JURNAL KJ KOD AKAUN 

1. Cek Terbatal Kredit Akaun Hasil Pelbagai H0181303 
 

2. EFT Ditolak Kredit Akaun Hasil Pelbagai H0181304 
 

3. EFT yang pada 
asalnya didebit 
ke Akaun 
Amanah atau 
Akaun Pinjaman 

Kredit  Akaun Amanah atau Akaun   
Pinjaman asal 

Kod akaun 
asal Akaun 
Amanah atau 
Akaun 
Pinjaman 
berkenaan   

Bil. Nama Medan / Butang Rujukan Tindakan 

1 Pengurusan Arahan 
Pembayaran 

Rajah 1 Klik pada medan Pengurusan 
Arahan Pembayaran 

2 Baucar Jurnal  Rajah 1 Klik pada medan Baucar Jurnal.  

3 Daftar Rajah 1 Klik pada medan Daftar 
Dokumen 

4 Jenis Dokumen Rajah 1 Pada medan Jenis Dokumen, 
pilih Jenis Urusniaga Baucar 
Jurnal KJ 

5 Pelarasan Pembatalan 
Cek/ EFT 
 

Rajah 1 Klik pada butang radio 
Pelarasan Pembatalan Cek/EFT 

6 Medan No. Cek/ EFT Rajah 1 Masukkan No. Cek Terbatal/ 
EFT Ditolak 

7 Jana Rajah 1 Klik pada butang Jana 
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Bil Nama Medan / Butang Rujukan Tindakan 

8 Perihal Rajah 2 Selepas perihal pelarasan 
pembatalan Cek/ EFT, tambah 
maklumat no. Cek/ EFT, tarikh 
Cek/ EFT dan justifikasi ringkas 
pelarasan dibuat. 
Contoh:   
Pelarasan Pembatalan 
Cek/EFT Batal 
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 
bertarikh XX.XX.XXXX ke 
akaun hasil kerana  Cek/EFT 
Ditolak tidak dituntut selepas 
6 tahun. Rujuk Arahan 
Pembayaran XXXXXXXX 
bertarikh XX.XX.XXXX   

9 Maklumat Penerima 
 

Rajah 2 Semak dan pastikan maklumat 
penerima Cek/ EFT adalah 
sama seperti maklumat 
penerima  Cek/ EFT pada 
Langkah 6.  

10 Tambah Baris Rajah 3 Klik pada butang Tambah 

11 Jenis Dokumen Rajah 3 Pada medan ini, pastikan pilih 
kategori kod Akaun GL, Kod 
Akaun bersesuaian mengikut 
senario. Masukkan butiran kod 
PTJ Tanggung, Vot Dana G000, 
Amaun di bahagian kredit dan 
Kod PTJ Bayar.    
 

12 Kod Kegunaan PTJ Rajah 3 Pada medan ini, masukkan no. 
EFT yang tepat bagi 
mengelakkan caj line tidak 
dapat dipadankan dan menjadi 
open item (item tidak selesai).  

Nota:  

 Semua medan adalah medan Mandatori (M) dan perlu di kunci masuk atau 
diklik oleh Penyedia. 

 Apabila tindakan dari bil. 1 hingga 12 telah selesai diambil oleh penyedia, PTJ 
perlu membuat Perakuan 1, Semak AO (Peranan Pejabat Perakaunan) dan 
Perakuan 2 sebelum Baucar Jurnal KJ ini lengkap sepenuhnya. 

 Sila tekan butang simpan atau iSign berulang kali sekiranya tertera Error (Lock 
By Payment Run) 

 Cetak Baucar Jurnal KJ yang telah berstatus 80.  Kepilkan Baucar Jurnal KJ 
bersama semua dokumen sokongan yang terlibat bagi tujuan 
pengauditan/semakan oleh Pasukan Naziran. 
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