
 
         Ruj. Kami:  ANM.PK.D/600-2/5Jld1(7) 
         Tarikh   :    22 Februari 2021 

 

 

 

Semua Ketua Jabatan Persekutuan/  

Ketua Pusat Tanggungjawab  

 

 

YBhg. Dato'/Datin/Tuan/Puan 

 

 

 

TATACARA PENYEDIAAN ARAHAN PEMBAYARAN DI BAWAH AP58(a) 

MELIBATKAN TAHUN KEWANGAN 2020  

 

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk. 

2. Untuk makluman, Jabatan Akauntan Negara Malaysia Negeri Perak (JANM Perak) 

telah mendapati bahawa Arahan Pembayaran yang disediakan oleh Jabatan/Pusat 

Tanggungjawab (PTJ) tidak memenuhi ciri-ciri pematuhan di mana kebanyakan PTJ 

menggunakan pelbagai nombor surat kelulusan, terdapat kesilapan pada tarikh invois dan 

kod akaun yang digunakan bagi pembayaran di bawah AP58(a).  

3.  Lanjutan daripada perbincangan dalaman dan berdasarkan SOALAN LAZIM (FAQ) 

SURAT PEKELILING AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA(SPANM) BILANGAN 7 TAHUN 

2018) yang telah dikemaskini 3 Februari 2021, rujukan kelulusan pada perihal Arahan 

Pembayaran bagi semua Jabatan/Pusat Tanggungjawab adalah tertakluk kepada garis 

panduan seperti di lampiran. 

4.  Sehubungan dengan itu JANM Perak berharap semua PTJ dapat menyediakan 

Arahan Pembayaran dengan tepat. Arahan Pembayaran yang tidak mengikut ketetapan 

seperti di atas akan dikuiri. Semua pembayaran yang memerlukan kelulusan AP58(a) perlu 

diselesaikan sebelum 30 April 2021. Sebarang permohonan selepas tarikh ini perlu 

dimajukan ke Kementerian Kewangan Malaysia,  

 



5. Sebarang pertanyaan pihak tuan/puan boleh menghubungi pegawai unit Pengurusan 

Dana Jabatan Akauntan Negara Malaysia Negeri Perak (JANM Perak ) seperti berikut: 

 

  Puan Nandini A/P Raja Gopal   05-2462111 

  Encik Rosli Bin Ahmad   05-2462150 

  Cik Santah A/P Supramani   05-2462162 

  Encik Mohd Redzuan Bin Shahidan   05-2462160 

  Puan Kezair A/P Eh Liee   05-2462157 

 

6. Bersama-sama disertakan lampiran-lampiran yang berkaitan untuk rujukan. 

Kerjasama daripada pihak tuan amatlah dihargai. 

 

Sekian, terima kasih.  

 

 

UNIT PENGURUSAN DANA 

JANM NEGERI PERAK  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GARIS PANDUAN PENYEDIAAN ARAHAN PEMBAYARAN MELIBATKAN 

TAHUN KEWANGAN 2020 DIBAWAH PERUNTUKAN AP58(a) 

 

TUJUAN 

 

Tujuan garis panduan ini dikeluarkan adalah bagi melaraskan dan mempejelaskan kaedah 

penyediaan Arahan Pembayaran mengikut situasi yang tertakluk dibawah kelulusan AP58(a) 

seperti yang telah buletinkan sebelum ini. 

 

SENARAI SURAT KELULUSAN YANG DIBENARKAN BAGI PERBELANJAAN TAHUN 

2020 DIBAWAH PERUNTUKAN AP58(a) 

i. Kelulusan Khas Membenarkan Bayaran AP58(a) Bagi Perbelanjaan Tahun 

2020 - MOF.NBO(S)600-9/1/197 Jld.4(19) bertarikh 27 Januari 2021. 

 

ii. Soalan Lazim FAQ Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia (SPANM) 

Bilangan 7 Tahun 2018 - JANM.BKP.600-14/1/11Jld.2(10) bertarikh 3 

Februari 2021. 

 

iii. Sijil Kelulusan Yang dikeluarkan oleh Pejabat Perakaunan JANM Perak - 

ANM.PK.D/600-7/1 Jld (XX) dan tarikh seperti di sijil kelulusan AP58(a). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PANDUAN  PENGGUNAAN SURAT KELULUSAN BERKAITAN DAN CONTOH SITUASI 

YANG SESUAI UNTUK RUJUKAN PTJ 

 

1. KELULUSAN KHAS MEMBENARKAN BAYARAN AP58(A) BAGI 

PERBELANJAAN TAHUN 2020 - MOF.NBO(S)600-9/1/197 JLD.4(19) BERTARIKH 

27 JANUARI 2021 

 

Bagi PTJ yang menggunakan kelulusan MOF.NBO(S)600-9/1/197 Jld.4(19) bertarikh 

27 Januari 2021, Arahan Pembayaran perlu memenuhi syarat yang ditetapkan 

dalam carta alir soalan Lazim FAQ (muka surat 17). Panduan pengisian Arahan 

Pembayaran adalah seperti berikut : 

 

 

CONTOH SITUASI: 

i) Tuntutan Elaun Perjalanan (TNT) bulan November 2020 diluluskan oleh Ketua 

Jabatan pada 1 Disember 2020 dan didapati Kementerian tiada baki peruntukan pada 

hujung tahun kewangan 2020. 

 

TINDAKAN PENYEDIAAN ARAHAN PEMBAYARAN 

 

 



Kotak AP58(a)   : Wajib ditanda 

Tarikh invois   : 1 Disember 2020 (perlu tertakluk kepada AP100a) 

Perihal Arahan Pembayaran : TNT11/2020 MOF.NBO(S)600-9/1/197 Jld.4(19) bertarikh 27     

                                                 Januari 2021. 

Kod Akaun    : B0221104 

 

ii)  Bil telefon Disember 2020 bertarikh 23 Disember 2020 bagi penggunaan 1 Disember 

hingga 15 Disember 2020 telah dijelaskan oleh pegawai pada 28 Disember 2020 dan 

pegawai mengemukakan tuntutan bayaran balik pada 2 Januari 2021. Didapati Kementerian 

tiada baki peruntukan pada hujung tahun kewangan 2020. 

 

TINDAKAN PENYEDIAAN ARAHAN BAYARAN 

 

 

Kotak AP58(a)   : Wajib ditanda 

Tarikh invois   : 23 Disember 2020 

Perihal Arahan Pembayaran : Bil telefon12/2020 MOF.NBO(S)600-9/1/197 Jld.4(19)   

    bertarikh 27 Januari 2021. 

Kod Akaun    : B0223102 

 

 



2. SOALAN LAZIM FAQ  SURAT PEKELILING AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 

(SPANM) BILANGAN 7 TAHUN 2018 - JANM.BKP.600-14/1/11JLD.2(10) 

BERTARIKH 3 FEBRUARI 2021 

 

 

Bagi PTJ yang menggunakan kelulusan JANM.BKP.600-14/1/11Jld.2 (10) bertarikh 3 

Februari 2021, arahan pembayaran ini tidak tertakluk kepada kelulusan AP58(a).  

Panduan pengisian Arahan Pembayaran adalah seperti berikut : 

 

 

CONTOH SITUASI: 

 

i) Elaun lebih Masa (ELM) bulan Disember 2020 diluluskan oleh Ketua Jabatan pada 8 

Januari 2021.  

 

TINDAKAN PENYEDIAAN ARAHAN BAYARAN 

 

 

Kotak AP58(a)   : Tidak perlu ditanda 

Tarikh invois   : 8 Januari 2021 

Perihal Arahan Pembayaran : ELM12/2020  JANM.BKP.600-14/1/11Jld.2 (10)     

                                                 bertarikh 3 Februari 2021 

Kod Akaun    : B0114601 

 



 

ii) Elaun lebih Masa (ELM) bulan November 2020 diluluskan oleh Ketua Jabatan pada 

8 Januari 2021.  

 

TINDAKAN PENYEDIAAN ARAHAN BAYARAN 

 

 

Kotak AP58(a)   : Tidak perlu ditanda 

Tarikh invois   : 8 Januari 2021 

Perihal Arahan Pembayaran : ELM11/2020  JANM.BKP.600-14/1/11Jld.2(10)     

                                                 bertarikh 3 Februari 2021 

Kod Akaun    : B0114601 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. SIJIL KELULUSAN YANG DIKELUARKAN OLEH PEJABAT PERAKAUNAN 

JANM PERAK - ANM.PK.D/600-7/1 JLD (XX) DAN TARIKH SEPERTI DI SIJIL 

KELULUSAN AP58(A) 

 

Bagi PTJ yang mengemukakan / memohon kelulusan Sijil AP58(a) daripada JANM 

Perak, nombor rujukan kelulusan ANM.PK.D/600-7/1 Jld (XX) perlu dicatatakan pada 

perihal bayaran. Panduan pengisian Arahan Pembayaran adalah seperti berikut: 

 

 

CONTOH SITUASI: 

Elaun Bekerja Di Luar Waktu Bekerja Biasa bagi pegawai perubatan (EKLWBB) bulan 

Disember 2020 diluluskan oleh Ketua Jabatan pada 28 Disember 2020.   

 

TINDAKAN PENYEDIAAN ARAHAN BAYARAN 

 

Kotak AP58(a)   : Wajib ditanda 

Tarikh invois   : 28 Disember 2020 

Perihal Arahan Pembayaran : EKLWBB 12/2020 ANM.PK.D/600-7/1 Jld (XX))  bertarikh 

seperti di sijil kelulusan AP58(a).  

Kod Akaun    : B0114603 

 



 

NOTA DAN PERINGATAN KEPADA  PUSAT TANGGUNGJAWAB 

a) Rujukan Kelulusan Arahan Pembayaran AP58(a)  adalah tertakluk kepada kelulusan 

seperti di lampiran , selain daripada kelulusan tersebut pihak PTJ hendaklah 

menghubungi pejabat perakaunan JANM Negeri Perak dengan SEGERA. 

 

b) Jika berlaku kekeliruan berkaitan situasi pembayaran dan tuntutan yang 

dikemukakan oleh penuntut, pihak PTJ dinasihatkan untuk merujuk kembali kepada 

Pejabat Perakaunan JANM Perak. 

 

c) Bagi tuntutan yang dikemukakan seperti Tuntutan Perjalanan atau Tuntutan Kerja 

Lebih Masa, tarikh invois adalah tarikh kelulusan diberi oleh Ketua Jabatan/ pegawai 

diberi kuasa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


