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TANGGUNGJAWAB PTJ

Tindakan Sebelum (Perakaunan Aset Bukan Semasa)

Semua tindakan bagi perakaunan aset yang disenaraikan perlu
diselesaikan sehingga Perakuan Il atau Akuan Terima (status 80)
dalam tempoh masa yang ditetapkan bagi memastikan Nilai Bawaan
Terkini Aset, diambilkira dengan tepat semasa pelaksanaan proses susut
nilai berjadual pada bulan Disember 2021.

Tindakan yang disenaraikan adalah termasuk tindakan yang diambil
selepas data migrasi baki awal aset tersedia di IGFMAS (Rujuk Tatacara
Tindakan Pengemaskinian Perakaunan Aset dan Liabiliti selepas Data
Baki Awal Aset Tersedia di IGFMAS).



LAMPIRAN B: GARIS PANDUAN PERAKAUNAN ASET
DAN INVENTORI BAGI TAHUN KEWANGAN 2021

PERAKAUNAN ASET BUKAN SEMASA

T i
ASET HADIAH/ SUMBANGAN ASET DALAM PEMBINAAN
DAN LAIN-LAIN ASET | PENJEJASAN NILAI ASET |

PEMBATALAN URUSNIAGA ASET

l SUSUT NILAI ASET SECARA l TINDAKAN SUSULAN BERIKUTAN I TINDAKAN MENSIFARKAN KOD
MANUAL

PROSES PEMBATALAN FRN/GRN AKAUN PENYELESAIAN

TRANSAKSI PELARASAN NILAI
SAKSAMA TOLAK KOS UNTUK
KEMASKINI DATA INDUK ASET

MENJUAL BAGI ASET
PERTANIAN



LAMPIRAN B: GARIS PANDUAN PERAKAUNAN ASET
DAN INVENTORI BAGI TAHUN KEWANGAN 2021

PERAKAUNAN ASET SEMASA (INVENTORI)

v/
J

TINDAKAN PELAKSANAAN
TATACARA PENGESAHAN
BAKI AKHIR INVENTORI

TINDAKAN PENILAIAN
DAN PELARASAN
PENURUNAN NILAI
INVENTORI



TINDAKAN PENGIKTIRAFAN ASET HADIAH/ SUMBANGAN
DAN LAIN-LAIN

PASTIKAN ID ASET YANG DIWUJUDKAN
MENGGUNAPAKAI VOT/DANA

SEKIRANYA TERDAPAT ASET HADIAH/

SUMBANGAN DAN LAIN-LAIN YANG TELAH
MEMENUHI SYARAT PENGIKTIRAFAN IAITU
ASET TELAH DITERIMA DAN KELULUSAN
PIHAK BERKUASA MELULUS TELAH
DIPEROLEHI, TETAPI TIDAK DIPERAKAUNKAN
DALAM TAHUN KEWANGAN SEMASA, MAKA
PERLU DIPERAKAUNKAN MELALUI MIGRASI
DATA BAKI AWAL.




TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
PENGIKTIRAFAN ASET HADIAH/SUMBANGAN

SPANM BIL. 6/2021
LAMPIRAN B: GARIS PANDUAN PERAKAUNAN ASET DAN INVENTORI BAGI TAHUN

KEWANGAN 2021

Bil. AktivitiTugas Tanggungjawab Tempoh

1. | Tindakan Pengiktirafan Aset Hadiah/ Sumbangan
dan Lain-Lain Melalui Modul Perakaunan Aset

Mengenal pasti dan memastikan aset yang diperoleh Kumpulan PTJ & Tarikh akhir
daripada urus niaga bukan pertukaran dalam tahun FTJ 31.12.2021
kewangan 2021 diperakaunkan dalam tahun Dipertanggung
kewangan yang sama (contoh: aset hadiah).

*"*Pastikan ID Aset vang diwujudkan mengqgunapakai
Vot/Dana G000

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80




Aset Dalam Pembinaan
(Assets Under Construction - AUC)

Tindakan Penyelesaian
AUC

Tindakan Memperakaunkan
Bayaran Kemajuan (Bayaran
Interim) AUC

memastikan projek yang telah
siap dan mempunyai CPC
(Certificate of Completion)

dikelaskan kepada aset ketara

dalam tahun kewangan 2020

memastikan bayaran tertunggak
selepas CPC yang belum
dijelaskan diperuntukkan
(provision) kepada Aset Belum
Bayar (ABB).

Dt. A143XXXX
Kt. A203XXXX (AUC)

Dt. A143XXXX
Kt.LO13XXXX (ABB)

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80




TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
PENGIKTIRAFAN ASET DALAM PEMBINAAN

2. | Aset Dalam Pembinaan (Assets  Under
Construction — AUC)

2.1 Tindakan Penyelesaian Aset Dalam Pembinaan

Menyemak status projek aset dalam pembinaan
Federal Government of Malaysia (FGOM) dan
memastikan projek yang telah siap pada tahun
2021 dan mempunyal CPC (Certificate of

Completion) telah dibuat penyelesaian.

Kumpulan PTJ &
PT.J
Dipertanggung/
Kumpulan PTJ &
PTJ Membayar
(jika berkaitan)

Tankh akhir
31.12.2021

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80




TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
PENGIKTIRAFAN PINDAHAN ASET

SPANM BIL. 6/2021
LAMPIRAN B: GARIS PANDUAN PERAKAUNAN ASET DAN INVENTORI BAGI TAHUN
KEWANGAN 2021

Bil. Aktiviti/Tugas Tanggungjawab Tempoh
3. | Tindakan Pindahan Aset

3.1 Mengenal pasti dan memastikan aset yang Kumpulan PTJ & Tarikh akhir
fizikalnya telah dipindahkan dar sesebuah Kod PTJ 31122021
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung kepada Dipertanggung /
Kod Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung yang Kumpulan PTJ &
lain  (termasuk aset migrasi) dalam tahun PTJ Membavyar
kewangan 2021, dibuat pindahan dalam tahun (jika berkaitan)
kewangan yang sama.

Menu:

Portal IGFMAS> Perakaunan Aset> Pindahan Aset> Daftar Pindahan Aset> Jenis
Pindahan> Pindahan Aset Pegawai Pengawal Sama @ Pindahan Aset Pegawali
Pengawal Berbeza

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80




TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
PENGELASAN ASET

4. | Transaksi Pengelasan Aset

4.1 Mengenal pasti dan memastikan aset yang
tujuan pegangannya telah berubah dar satu
kelas aset kepada kelas aset yang lain dalam
tahun kewangan 2021, diperakaunkan dalam
tahun kewangan vang sama (contoh:
perubahan daripada kelas aset Hartanah, Loji
dan Peralatan kepada Hartanah Pelaburan).

Menu:

Kumpulan PTJ &
PTJ
Dipertanggung /
Kumpulan PTJ &
PTJ Membavyar
(jika berkaitan)

Tarikh akhir
31.12.2021

Portal IGFMAS> Perakaunan Aset> Pengelasan Aset> Daftar Pengelasan aset

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80
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TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
PENJEJASAN ASET

SPAMNM BIL. 6/2021
LAMPIRAN B: GARIS PANDUAN PERAKAUMAN ASET DAN INWENTORI BAGI TAHUM
KEWANGAN 2021

Bil. Aktiviti/Tugas Tanggungjawab Tempoh
o Transaksi Penjejasan Nilai Aset
Mengenal pasti dan memastikan aset wyang Kumpulan PTJ & Tarikh akhir
terdapat petunjuk bahawa penjejasan terhadap PTJ 31122021
nilai aset telah berlaku dalam tahun kewangan Dipertanggung

2021 dan melalul pengiraan kerugian penjejasan
didapati Amaun Boleh Pulih Aset lebih rendah
daripada Nilai Bawaan Aset, dijejaskan nilainya
dalam tahun kewangan yvang sama. Jika terdapat
timbal balik penjejasan nilai, lanya juga periu
dibuat dalam tahun kewangan yang sama.

Menu:
Portal IGFMAS> Perakaunan Aset> Penjejasan Aset> Daftar Penjejasan nilai aset

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80




TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
PELUPUSAN ASET

Transaksi Pelupusan Aset

6.1 Mengenal pasti dan memastikan aset yang
fizikalnya telah dilupuskan dalam tahun
kewangan 2021 telah diperakaunkan.

Menu: Portal IGFMAS> Perakaunan Aset>
Pelupusan Aset

Kumpulan PTJ &
PTJ
Dipertanggung /
Kumpulan PTJ &
PTJ Membayar
(jika berkaitan)

Tankh akhir
31.12.2021

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80
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TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
PELARASAN ASET MELIBATKAN MODUL PERAKAUNAN ASET
SAHAJA

7. | 7.1 Transaksi Pelarasan Aset melibatkan Modul
Perakaunan Aset (AA) sahaja

Mengenal pasti transaksi aset yang memerlukan Kumpulan PTJ & Tarikh akhir

tindakan pelarasan. Sila pastikan Baucar Jumal PTJ 31.12.2021
(BJ AA) disempurnakan sehingga proses Dipertanggung /
perakuan Il (status 80). Kumpulan PTJ &

PTJ Membavyar
Menu: Portal 1IGFMAS> Perakaunan Aset> (jika berkaitan)
Pelarasan Aset

Menu:
Portal IGFMAS> Perakaunan Aset> Pelarasan Aset

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80
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TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
PELARASAN ASET MELIBATKAN SEMAKAN PERUNTUKAN
BAUCAR JURNAL MODUL LEJAR AM (BJ GL)

TARIKH AKHIR

O Tindakan pelarasan aset melibatkan  Semakan
Peruntukan Mengurus menggunakan BJ GL telah s = 3 DISEMBER 2021
diselesaikan dengan lengkap (status 80).

O Tindakan pelarasan aset melibatkan  Semakan

Peruntukan Pembangunan dan Amanah — 31 DISEMBER 2021
menggunakan BJ GL telah diselesaikan dengan lengkap

(status 80).

Menu:
Portal IGFMAS> Perakaunan Aset> Pelarasan Aset
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TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
PEMBATALAN URUS NIAGA ASET

Transaksi Pembatalan Urus Niaga Aset

Memastikan kesilapan dokumen aset dalam
tahun kewangan 2021 dibatalkan dalam tahun
kewangan yang sama.

Menu: Portal iIGFMAS> Perakaunan Aset>

Pembatalan Urus MNiaga Aset> Daftar Pembatalan
Urus Niaga Aset

Menu:

Kumpulan PTJ &
PTJ
Dipertanggung /
Kumpulan PTJ &
PTJ Membayar
(jika berkaitan)

Tarikh akhir
31.12.2021

Portal iIGFMAS> Perakaunan Aset> Pembatalan Urus Niaga Aset> Daftar

Pembatalan Urus Niaga Aset

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80
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TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
TRANSAKSI SUSUT NILAI ASET SECARA MANUAL

Transaksi Susut Nilai Aset Secara Manual

11.2 Aset Pertahanan (AT163XXXX)

Mengenal pasti transaksi aset pertahanan yang Kumpulan PTJ & Tarikh akhir
telah diperakaunkan dalam tahun 20271 PTJ 31.12.2021
seterusnya memastikan tindakan Dipertanggung

memperakaunkan Susut Nilai Aset Secara
Manual dilakukan dalam tahun kewangan yang
sama. Jumlah kenaan susut nilai adalah
termasuk data baki awal aset pertahanan yang
telah dimuat naik ke IGFMAS.

Menu:
Portal iGFMAS> Perakaunan Aset> Susut Nilai Aset Secara Manual> Daftar Susut Nilai Aset
Secara Manual

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80




TRANSAKSI KEMASKINI DATA INDUK YANG BELUM SELESAI

TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET

SPANM BIL. 6/2021

LAMPIRAN B: GARIS PANDUAN PERAKAUNAN ASET DAN INVENTORI BAGI TAHUN
KEWANGAN 2021

Bil.

Aktiviti/Tugas Tanggungjawab Tempoh

12.

Kemas Kini Data Induk Aset Yang Belum Selesai

12,1 Menyemak status cadangan perubahan data Kumpulan PTJ & Tarikh akhir
induk aset bagi memastikan semua senarai PTJ 31122021

aset telah berstatus 80. Dipertanggung /
Kumpulan PTJ &

PTJ Membavyar
(jika berkaitan)
Menu: Portal IGFMAS> Data Induk> Aset>
Paparan Data Induk Aset> Status Cadangan
Perubahan

TARIKH AKHIR 31 DISEMBER 2021 SEHINGGA STATUS 80
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Tindakan susulan berikutan

Memperakaunkan kembali transaksi aset sejurus selepas transaksi aset direverse oleh proses

pembatalan FRN di ePerolehan.

Proses : Penerimaan Bekalan dan Perkhidmatan (GRN)
Debit Belanja/Aset/Inventori

Credit Penerimaan Barang/Penerimaan Invois (GRIR)

Proses : Pembatalan Penerimaan Bekalan dan Perkhidmatan (GRN)

Debit Penerimaan Barang/Penerimaan Invois (GRIR)
Credit Belanja/Aset/Inventori

13.1.2 Catatan perakaunan
baucar jurnal perolehan

aset melalui Modul AA:

Dt. A143X XXX (Contoh:
Aset HLP)

Kit. LO191103 ABB
FRN/GRN Transit
Aset

Tindskes wenulan barikutan

13.2 Melaraskan kod akaun liabiliti dalam tahun

kewangan 2022 setelah bayaran dilakukan
melalui Invois Tanpa PT di Modul AP di bawah
AP58(a).

13.2.1 Catatan perakaunan semasa

Arahan Pembayaran Invois Tanpa PT:

Dit. BO033X555 Belanja Pelarasan
Aset

Ki. Bank

13.2.2 Catatan perakaunan pelarasan baqgi
mensifarkan Kod Akaun Liabiliti melalui
penyediaan baucar jurnal GL:

Pastikan Vot/Dana yang digunapakai
adalah GOOO/S00/P00
Dt LO191103 ABB FRN/GREN
Transit Aset
Kit. BO033X555 Belanja Pelarasan
Aset
(kod yang telah dicaj semasa
pembayaran Invois Tanpa PT)
19




Tindakan susulan berikutan

Memperakaunkan kembali transaksi aset sejurus selepas transaksi aset direverse oleh proses
pembatalan FRN di ePerolehan.

b) Baaqi pelarasan melibatkan Vot/Dana BXX/TXX/SXX/PXX

Catatan perakaunan pelarasan bagi mensifarkan Kod Akaun Liabiliti melalui
» penyediaan baucar jurnal GL

(T-Code FB50 Doctype: SK)

**Pastikan Vot/Dana yang digunapakai adalah GOOO/S00/P00

Vot/'Dana
Versi: 1.0 Dt. [ LO191103 ABB FEN/GREN Transit Aset GODO/S00/POO
Tarikh Kemaskini : 23 April 2021 Kt. | BO33X555 Belanja Pelarasan GODO/S00/POO
Aset

TATACARA TINDAKAN SUSULAN TERPERINCI BERIKUTAN PROSES PEMBATALAN

FRN DI ePEROLEHAN DAN GRN DI iGFMAS ) )
c¢) Baaqgi pelarasan melibatkan Vot/Dana P99XX/EXXX

Catatan perakaunan pelarasan bagi mensifarkan Kod Akaun Liabiliti melalui
penyediaan baucar jurnal GL.

Tatacara ini adalah sebagai nota tambahan bagi Lampiran B: Garis Panduan Perakaunan

Aset dan Inventori bagi Tahun Kewangan 2020, SPANM Bil. 4/2020. Perincian tindakan (T-Code FBO1 Doctype: AA)
susulan berikutan proses pembatalan FRN di ePerolehan dan GRN di iIGFMAS adalah seperti
berikut: "*Pastikan Vot/Dana yang digunapakai adalah Vot/Dana Asal
YVot/Dana
1. Memperakaunkan kembali transaksi aset sejurus selepas transaksi aset direverse oleh Dt LO191103 ABB FRN/GRN Transit Aset PO K/EX KX
proses pembatalan FRN di ePerolehan dan GRN di iGFMAS pada tahun kewangan 2020. (Vot/Dana Asal)
Ki. B033X555 Belanja Pelarasan Aset PO9XX/EXXX
(Vot/'Dana Asal)
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Perakaunan Aset Semasa -

Aktiviti/Tugas

Tanggungjawab

Tempoh

Tindakan Pelaksanaan Tatacara Pengesahan Baki
Akhir Inventori

1.1 Melaksanakan proses wverifikasi bakil inventori
(stock cowunt) pada akhir tempoh tahun
kewangan 2021. Tatacara pelaksanaan adalah
seperti yvang digariskan dalam  Tatacara
Pengesahan Baki Akhir Inventor (TPBAI).

1.2 Menyediakan Baucar Jurnmal bagl pelarasan
rekod imventon di IGFMAS di Modul GL.

1.3 Melengkapkan dan mengemukakan sesalinan
dokumen — dokumen berikut kepada
upaip.bpopa@anm._gov.my :

I Borang Rekod Kawalan Baki
lnventori.
I Borang Laporan Ringkasan Baki Akhir
Tahun Inventori.
i Baucar Jurnal Pelarasan di Modul GL.
V. Borang Perbandingan Nilal Inventorn
Luar Sistem iGFMAS.

PTJ Inventori

Tarikh akhir
07.01.2022

N
'__\




Perakaunan Aset Semasa -

Bil.

Aktiviti/Tugas

Tanggungjawab

Tempoh

Tindakan Penilaian dan Pelarasan Penurunan Nilai

Inventori

2.1

2.2

Melaksanakan penilaian turun nilal nventon
Jika terdapat petunjuk-petunjuk vanag
memeriukan inventort untuk diturun nilai.

Mengemukakan sesalinan Borang Pengiraan
Penurunan MNilai Inventor kepada
upaip.bpopa@anm.gov.my.

Nota: Penurunan Nifar Inventorni berfaku apabila
Nilai Realisasi Bersih Inventori (Net Realisable
VValue) adalah lebihh rendah daripada nilai kos
inventors.

Amaun wvang diturunkan nilar kepada Nilai
Realisasi Bersih atau Kos Penggantian
Semasa hendaklah dibelanjakan dalam
tempoh penurunan nilai berkenaan dibuat dan
dicaj] di bawah KkKod akaun BS2XXXX X
(Penurunan Nilai Inventon Untuk Digunakan)
atau BLHS3XXXXX (Penurunan Nilar Inventorn
Untuk Dijual).

PTJ Inventon

Tarikh akhir
07.01.2022
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TANGGUNGJAWAB PTJ

TINDAKAN DI MODUL PERAKAUNAN ASET
TINDAKAN SELEPAS (PERAKAUNAN ASET BUKAN SEMASA)

Jana Laporan Baki Aset MULAI 4 JANUARI 2022

Menjana dan menyemak Laporan Baki Aset bagi bulan Disember 2021 setelah proses
susut nilai standard olen UPAIP, JANM Putrajaya dilaksanakan pada 01.01.2022. Cetak
untuk simpanan fail bagi rujukan di masa hadapan.

Menu:
Portal IGFMAS> Perakaunan Aset> Laporan Aset> Laporan Baki Aset
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SENARAI NAMA PIC DI UNIT PENGURUSAN ASET, JANM PERAK

NO

O 0N UL D WN -

PR R R R R R R
NoOuDdWwWNPRPRO

18

19

20
21
22
23
24
25
26
27

KOD SEGMEN
A2
A5
A9
B3
B5
B6
C1
C2
C3
C4
C5
Cc7
9
D1
D8
Ccé
E8

D3

D4

D5
D6
D7
D9
El
E2
E4
E7

NAMA KEMENTERIAN
KETUA AUDIT NEGARA
SETIAUSAHA, SURUHANJAYA PILIHAN RAYA
KETUA PESURUHJAYA, SURUHANJAYA PENCEGAHAN RASUAH MALAYSIA
KETUA SETIAUSAHA NEGARA , JABATAN PERDANA MENTERI
PEGUAM NEGARA
KEMENTERIAN KEWANGAN
KEMENTERIAN PERTANIAN DAN INDUSTRI MAKANAN
KEMENTERIAN PEMBANGUNAN LUAR BANDAR
KEMENTERIAN TENAGA DAN SUMBER ASLI
KEMENTERIAN PERDAGANGAN ANTARABANGSA DAN INDUSTRI

KEMENTERIAN PERDAGANGAN DALAM NEGERI DAN HAL EHWAL PENGGUNA

KEMENTERIAN PENGANGKUTAN

KEMENTERIAN SAINS, TEKNOLOGI DAN INOVASI
KEMENTERIAN PELANCONGAN, SENI DAN BUDAYA
KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN MULTIMEDIA
KEMENTERIAN KERJA RAYA

KEMENTERIAN ALAM SEKITAR DAN AIR

KEMENTERIAN PENDIDIKAN MALAYSIA

KEMENTERIAN KESIHATAN MALAYSIA

KEMENTERIAN PERUMAHAN DAN KERAJAAN TEMPATAN

KEMENTERIAN BELIA DAN SUKAN

KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA

KEMENTERIAN PEMBANGUNAN WANITA, KELUARGA DAN MASYARAKAT
KEMENTERIAN PERTAHANAN

KEMENTERIAN DALAM NEGERI

KEMENTERIAN PENGAJIAN TINGGI

KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA

PN. NURZAIBRIANA BINTI MOHD IBRAHIM

PN.

EN.

PN.
EN.
EN.
PN.
EN.
PN.
EN.
PN.

PN.

PN.
EN.

PN.

NAMA PEGAWAI

INTAN FAZRIN BINTI HASRI

PUVANESWARAN A/L AYAVOO

RAFAWATI BINTI MUSTAFFA
MOHAMAD BIN AWANG KHECIK
RASHIDI BIN AHMAD NIZAM

ANIZA BINTI ANUAR
PUVANESWARAN A/L AYAVOO
NOOR AMIRAH BINTI ZAKARIA
MOHD REDZUAN BIN MOHD ROZALI
MAZNI BINTI MUSTAFA AL-BAKRI

NOOR AMIRAH BINTI ZAKARIA

MAZNI BINTI MUSTAFA AL-BAKRI

IZKEIR ADIL BIN IBRAHIM RAIS

RAFAWATI BINTI MUSTAFFA

NO TEL

05-2462187

05-2462 203

05-2462 203

05-2462187
05-2462197
05-2462192
05-2462198
05-2462 203
05-2462187
05-2462193
05-2462189

05-2462187

05-2462189

05-2462185

05-2462189
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